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(391208 DG+ N.Q.P.- All. A detl'Accordo stralcio

AREA FUNZIONALE”

“PR

APPARTENGONO A QUESTA AREA FUNZIONALE I LAVORATORI CIHE
SVOLGONO ATTIVITA AUSILIARTE E DX SUPPORTO.

PROFILI PROFESSIONALI

AUSILIARIO

Confluisce nel profilo 1a figura professionale dell’ Ausiliario, ex posizioni economiche Ale
AlS. '

SPECIFICHE PROFESSIONALL

Conoscenze generali di base e capacita manuali generiche per lo svolgimento di
aitiviia semplici, limitata complessita dei problemi da affrontare; autonomia e responsabilitd
riferite al corretlo svolgimento dei compiti assegnali.

CONTENUTT PROFESSIONALI:

Awivita ausiliarie e di supporio ai processi organizzativi e gestionali del proprio
seltore di competenza con Dausilio degli strumenti in dotazione, anche informatici.
Lavoratori che svolgono le seguenti attivitd: movimentazione fascicoli, oggetti, documenti, e
materiale librario, fotocopiatura e fascicolazione copie; ritiro e consegna corrispondenza;
provvedono al ricevimenio al pubblico.

Accesso al profilo dall’estemo: Alla fascia retributiva F1 della prima area funzionale,
attraverso le procedure di cui alla legge n. 56/1987 €
successive modificazioni.

Requisiti per I'accesso dall’esterno:  Assolvimento dell'abblige scolastico.

Page 1/1




091208 -DOG- N.OF.- All. A dell' dccordo stralcio

“SECONDA AREA FUNZIONALE”

APPARTENGONO A QUESTA AREA FUNZIONALE I LAVORATORI CHE, CON
CONOSCENZE TEORICHE E PRATICHE DI MEDIO LIVELLO, SVOLGONO
ATTIVITA LAVORATIVE ANCHE SPECIALISTICHE CONNESSE AL PROFPRIO
SETTORE DI COMPETENZA.

PROFILI PROFESSIONALI
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091208 -DOG- N.O.P.- All. A dell’Accordo siralcio

CONDUCENTE DI AUTOMEZZ]

Confluisce nel profilo la figura professionale dell’Ausiliario, ex posizione economica BI,
I¥ alinea (gia Conducente automezzi speciali).

SPECIFICHE FROFESSIONALL
Conoscenze tecniche di base per lo svolgimento del compiti assegnati, acquisibili con

la scuola dell'obbligo:capacith manuali e/o tecnico-operative riferite alla propria

qualificazione e/o specializzazione; relazioni con capacitd organizzative di tipo semplice.

CONTENUTI PROFESSIONALL

Lavoratori incaricati della conduzione degli antomezzi ¢ delle correlate operazioni di
semplice manutenzione. Lavoratori che, semza pregiudizio per il recupero delle energie
psicofisiche, possono svolgere anche mansioni attribuite all’Operatore giudiziario quando
non impegnati nelle mansiont proprie del profilo. In caso di temporanea o definitiva perdita
dell‘idoneitd alla guida le mansioni individuate come esigibili dall'Operatore giudiziario
diventano esclusive ai sensi dell’art. 3 del CCNLI 16/05/2001.

Accesso al profilo dall’estemo: Alla fascia retributiva F1 della seconda area funzionale
mediante le procedure previste dalla legge n. 56/1987 ¢

successive modificazioni.
Requisiti per l'accesso dall’esterno:  Diploma di istruzione secondaria di primo grado, con le

abilitazioni previsti dalla legge per lo svolgimento det
compiti asscgnati.
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091208 -DOG- N.OP.- All. 4 dell’dccorde stralcio

OPERATORE GIUDIZIARIO

Confluiscono nel profilo la figara professionale dell’Operatore gindiziario, ex posizione
economica B1, e la figura professionale dell’ Ausiliario, ex posizioni ecomomiche Bl, T

alinea, B2 ¢ B3.

SPECIFICHE PROFESSIONALL
Conoscenze tecniche di base per lo svolgimento dei compiti assegnati, acquisibili con

la scuola dell’obbligo; capacité manuali e/o tecmico-operative viferite alla propria

gualificazione e/o specializzazione; relazioni con capacita organizzative di tipo semplice.

CONTENUT! PROFESSIONALIL

Attivitd  lavorative di  collaborazione, amministrativa e/o tecnica, ai processi
organizzativi e gestionali connessi al proprio settore di competenza. Personale che svolge
attivita di sorveglianza degli accessi, di regolazione del flusso del pubblico cui forniscono
evertualmenie le opportune indicozioni, di reperimento, riordino ed elemeniare
classificazione dei fascicoli, atti e documenti, dei guall curano ai fini interni la tenuta e
custodia, nonché attivita d'ufficio di tipo semplice che richieda anche l'uso di sistemi
informatici Jdi scritturazione, di ricerca ed ordinata presemtazione, anche a mezzo dei
necessari supporti informatici, dei diversi dati necessari per la formazione degli atti attribuiti
alla competenza delle professionalitd superiori; lavoratori incaricati della custodia e della
vigilanza dei beni e degli impianti dell amministrazione; lavoratori adibiti ad una postazione
telefonica con compiti di inoltrare le relative comumicazioni e di formire eventualmente le
opportune indicazioni al pubblico. Lavoratori addetti alla chiamata all 'udienza.

Accesso al profilo dall’estemo: Alla fascia retributiva F1 della seconda area funzionale
mediante le procedure previste dalla legge n. 56/1987 ¢
successive modificazioni.

Requisiti per l'accesso dall’esterno:  Diploma di istruzione secondaria di primo grado.
q peri P p g
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691208 -DOG- N.QOP.- All. A dell'dccordo stralsio

ASSISTENTE GIUDIZIARIO

Confluisce nel profilo la figura professiomale dell’Operatore Gindiziario, ex posizioni
cconomiche B2 e B3.

SPECIFICHE PROFESSIONALL

Conoscenze teoriche e pratiche di medio livello; discreta complessita dei processi e
delle problematiche da gestive; capacita di coordinamento di unita operative interne con
assunzione di responsabilita dei risulleni; relazioni eon capacita organizzative di media

complessita,

CONTENUTI PROFESSIONALL

Lavoratori che svolgono, sulla base di istruzioni, anche a mezzo dei necessari
supportl informatici, attivita di collaborazione in compiti di natura giudiziaria, contabile,
fecrica o amministrativa attribuiti agli specifici profili previsti nella medesima area e attivita
preparatoria o di formazione degli ani arributi alla competenza delle professionaliti
superiori, curande ['aggiorramento e la conservazione corretta di ani e fascicoli In
relazione all'esperienza maturala in almeno un anno di servizio gli stessi possono essere
adibiti anche all'assistenza al magistrato nell’attivita istruttoria o nel dibattimento, con

compiti di redazione e sottoscrizione dei relativi verball,

Aceesso al profilo dall’csterno: Alla fascia retnibutiva F2 della seconda area mediante
pubblico concorso.

Requisiti per I'accesso dall’esterno:  Diploma di istruzione secondatia di secondo grado;
conoscenza di una lingua straniera; conoscenza dell'uso
delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche
di office antomation pit diffuse.
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081208 -DBOG- N.O.P.- All. A dell'Accordo stralcio

CANCELLIERE

Confluisce nel profilo la figura professionale del Cancelliere, ex posizioni economiche B3
e B3S. ‘

SPECIFICHE PROFESSIONALL
Conoscenze teoriche e pratiche di medio livello; discreta complessita dei processi e

delle problematiche da gestire; eapacita di coordinamenio di unild operative interne con

assunzione di responsabilita dei risultari; relazioni com capacita orvganizzative di media

complessita,

CONTENUTI PROFESSIONALL
Lavoratori che, secondo le direltive ricevule ed avvalendost anche degli sirumenti
informatici in dotazione all'ufficio, esplicano compiti di collaborazione quealificata al

magistrato nei vari aspetti connessi all attivita dell 'wfficio, anche assistendolo nell’attivitd
istruttoria o nel dibattimento, con compiti di redazione e sottoscrizione dei relativi verbali.

Accesso al profilo dall’esterno: Alla fascia retributiva F2 della seconda area mediante
' pubblico concorso.

Diploma di istruzione secondaria di secondo grado;
conoscenza di una lngua straniera; conoscenza dell'uso
delle apparecchiature e delle applicazioni mformatiche
di office automation piu diffuse.

Requisiti per l'accesso dall’esterno:
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CONTABILE

021208 -DOG- N.O.P.- All. A dell’dccordo stralcip

Confluisce nel profilo la figura professionale del Contabile, ex posizione economica B3,

SPECIFICHE PROFESSIONALIT:

Conoscenze teoriche e pratiche di natura contabile di medio livello; discreta
complessita dei processi e delle problematiche da gestire; relazioni con capacitd

orgarizzative di media complessita.

CONTENUTI PROFESSIONALILL

Lavoratori che, coadiuvando le professionalite superiori, svolgono attivitd di
predisposizione di computi, rendiconti ¢ situazioni contabili di media complessita, attivitd
esecutiva e di applicazione delle norme di contabilita nonché di rilevazione di dati contabili e
di flussi finanziari, con ausilio di apparecchialure informatiche.

Accesso al profilo dall’esterno:

Requisiti per 1'accesso dall’esterno:

Alla fascia retributiva F2 della seconda area mediante
pubblico concorso.

Diploma di Istituto Tecnico Commerciale o diplomi
equipollenti ed - eventuali titoli professionali o
abilitazioni previsti dalla legge per lo svolgimento dei
compitt assegnati; conoscenza di una lingua straniera;
conoscenza  dell'uso delle apparccchiature e delle
applicazioni informatiche di office automation pin
diffuse.
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Q97208 -DOG- N.O.FP.- All. A dell'Accordn stralcio

ESPERTOQ INFORMATICO

Confluisce nel profilo la figura professionale dell’Esperto Informatico, ex posizioni
economiche B3 c B35,

SPECIFICHE PROFESSIONALL

Conoscenze teoriche e pratiche di natura informatica di medio livello;, discreta
complessitd dei processi e delle problematiche da gestire; relazioni organizzative di media
complessita.

CONTENUTI PROFESSIONALL:

Lavoratori che svolgono attivita Jdi installazione e configurazione di sistemi o di
pacchetti software standard rispettando le specifiche dettate dall'Amministrazione, attivitd di
supporto agli utenti nella risoluzione delle problematiche connesse aill'applicazione delle
procedure di sicurezza previste verificando D'integrita del sistema, operando una attivite di
prima valulazione dei malfunzionamenti lamentati, interfacciandosi con i fornitori esterni
addetri contrattualmente alla soluzione del problema. Svolgono, inoltre, atrivitd di
conduzione operativa dei sistemi con particolare riguardo per la gestione degli accessi ai
sistemi e per le operazioni di rete basate su procedure standard, presemziano, nell'ambito
dell ‘atrivita di supporto ai profill dell ‘area superiore, alle atiivita di installazione delle ditte
incaricate controllandone ['operato; forniscono, per tufte le attivitd, supporto ai profili

dell ‘area superiore,

Aceesso al profilo dall’esterno: Alla fascia retributiva F2 della seconda area mediante
pubblico concorso.

Requisiti per l'accesso dall’esterno:  Diploma di Perite  Informatico, altro  diploma
: equivalente con specializzazione in m[brmahca QVVEro
altro diploma di scuola secondaria di secondo grado e
attestato di superamento di un corse di formazione in
informatica riconosciuto; conoscenza di una lingua
stranicra.
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091208 -DOG- N.OP.- All. A dell decordo stralcio

ESPERTO LINGUISTICO

Confluisce nel profilo la figura professionale dell'Esperto Linguistico, ex posizione
economica B3.

SPECIFICHE PROFESSIONALIL:

Conoscenze teoriche ¢ pratiche di natura linguistica di medio livello; discreta
complessita dei processi e delle problematiche da gestive; relazioni organizzative di media

complessitd,

CONTENUTI PROFESSIONALL

Lavoratori che svolgono, in relazione alla conoscenza di una lingua straniera, servizi
di traduzione di testi semplici, collaborando, allresi, con le professionalita superiori, a
ricerche e studi su atti e documenti.

Accesso al profilo dall’esterno: Alla faseia retributiva F2 della seconda area mediante
pubblico concorso.

Requisiti per l'accesso dall’esterno:  Diploma di istruzione secondaria di secondo grado ad
indinzzo linguistico; conoscenza parlata ¢ seritia di una
lingua  straniera.  Conoscenza  dell'uso  delle
apparecchiature e delle applicazioni informatiche di
office automation pin diffuse.
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091208 -DOG- N.O.P.- All. A dell'Accordo stralcio

UFFICIALE GIUDIZIARIO

Confluisce nel profilo la figura professionale dell'Ufficiale Giudiziario, ex posizioni
economiche B3 e B35,

SPECIFICHE PROFESSIONALL
Conoscenze teoriche e pratiche di medio livello; discreta complessita dei processi e

delle problematiche da gestive; capacita di coordinamento di unitd operative interne corn

assunzione di responsabilira dei risultari; relazioni organizzative di media complessita,

CONTENUTI PROFESSIONALL
Lavoratori che, secondo le direitive ricevute, esplicano compiti di collaborazione
qualificata nell‘ambito dell'attivita degli Uffici unici notificazione, esecuzioni e protesti
(Uffici N.E.P.), curando, in particolare, I'attivita di notificazione e, gualora, a givdizio del
Capo dell'Ufficio, lo richiedano le esigenze del servizio, I'attivita di esecuzione.

Accesso al profilo dall’esterno: ~ Alla fascia retributiva F2 della seconda area mediante
pubblico concorso.

Requisiti per l'accesso dall’esterno:  Diploma di istruzione secondaria di secondo grado;
conoscenza di una lingua straniera; conoscenza dell'vso

delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche
di office automation pih diffuse.
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091208 -DOG- N.O P - All. A dell'Accords straleio

APPARTENGONO A QUESTA AREA FUNZIONALE I LAVORATORI CHE, NEL
QUADRO DI INDIRIZZI GENERALI E CON CONOSCENZE TEORICHE E
PRATICHE DI ALTO LIVELLO, SVOLGONO FUNZIONI DI DIREZIONE,
COORDINAMENTO E CONTROLLO DI ATTIVITA DI IMPORTANZA
RILEVANTE, OVVERO LAVORATORI CHE SVOLGONO FUNZIONI CHE SI
CARATTERIZZANO PER IL LORO ELEVATO CONTENUTO SPECIALISTICO, IL
TUTTO  FINALIZZATO AL CONSEGUIMENTO DEGLI OBIETTIVI

ASSEGNATIGLI. |
N

PROFILI PROFESSIONALIT

12
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091208 -DOG- N.O.P.- All. 4 dell'dccorde stralcio

FUNZIONARTO GIUDIZIARIO

Confluisce nel profilo la figura professionale del Cancelliere, ex posizioni ecomomiche C1
e CI15. ‘

SPECIFICHE PROFESSIONALL

Elevato gradoe di conoscenze ed esperienze legrico-pratiche dei processi organizzativi
e gestionali in materie amministrative-giudiziarie; coordinamento, direzione e controllo, ove
previsto, di wnitd organiche anche a rilevanza esterna, di gruppt di lavero e di studio:
svolgimento di artivitd di elevato confenuto tecnico, gestionale, specialistico con assunzione
diretta di responsabilita di risultari; aulonomia e responsabilita nell ambiro di direttive

generali.

CONTENUTI PROFESSTONALL
Arivita di contenuto specialistico, con assunzione di compiti di gestione per la
realizzazione delle linee di indirizzo e degli obiettivi dell'yfficio definiti dal dirigente.
Lavoratori che, rnell’ambito di direttive di massima ed avvalendosi anche degli strumenti
informatici in dotazione all'ufficio, forniscone wuna collaborazione gqualificata allo
giurisdizione compiendo tutti gli aui attribuiti dalla legge alla competenza del cancelliere.
Lavoratori che svolgono attivitd di direzione di una sezione o reparto nell’ ambito degli uffici
di cancelleria. Lavoratori che partecipano all’attivita didattica dell’ Amministrazione per le

materie di competenza.

Accesso al profilo dall’esterno: Alla fascia retributiva F1 della terza area funzionale
mediante pubblico concorso.

Lavrea triennale, laurea magistrale o diploma di laurea
{vecchio ordmamento) in giurisprudenza, economia e
commercio, scienze politiche o equipollenti per legge;
conoscenza di vna lingua straniera; conoscenza dell'uso
delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche
di office automation pit diffuse.

Requisiti per l'accesso dall’esterno:

13
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0071208 -DOG- NP - All. 4 dell'Accordo stralcio

FUNZIONARIO CONTABILE

Confluisce nel profilo la figura professionmale del Contabile, ex posizioni economiche C1,
C15,C2 e C3.

SPECIFICHE PROFESSIONALI:

Elevato grado di conoscenze ed esperienze teorico- pratiche dei processi gestionali in
campo contabile; coordinamento, direzione ¢ comtrollo, ove previsto, di unita organiche
anche a rilevanza esterna, di gruppi di lavore e di studio; svolgimento di atrivitd di elevato
conlemnuto rlecnico, gestionale, specialistico con assunzione diretta di responsabilita di
risultati; autonomia e responsabilita nell ‘ambito di direttive generali.

CONTENUTI PROFESSIONALL

Armivita ad elevato contenuto specialistico well’ambito delle procedure contabili
finanziarie, al fine della realizzazione delle linee di indirvizzo e degli obiettivi dell'yfficio
definiti dal dirigente. Lavoratori che svolgono attivita di revisione e controllo di dati di
natura comtabile ed econmomico-finanziaria, attivita di gestione della cassa, artivitd di
predisposizione di atti di natura contabile finalizzari all'acquisizione di beni o servizi; di
accertamento della corretta applicazione della normativa vigente in materia di contabilita
generale dello Stato e dei criteri imprenditoriali di ecornomicita gestionale. Lavoratori che
svolgono arttivita di predisposizione del bilancio preventivo e di gquello consuntivo.
Lavoratori che, nell'ambito di struttyre di notevole complessita e rilevanza, soro preposti alla
direzione di una umita orgonica o di un servigio. Lavoratori che partecipano all attivita
didattica dell ' Amministrazione per le materie di competenza.

Accesso al profilo dall’esterno: Alla fascia retributiva F1 della terza area funzionale
mediante pubblico concorso.

Requisiti per I'accesso dall’esterno:  Laurea triemnale, laurea magistrale o diploma di laurea
(vecchio ordinamento) in economia e commercio,
scienze politiche o equipollenti per legge; conoscenza
di una lingua straniera; conoscenza dell'nso delle
apparecchiature e delle applicazioni informatiche di
office antomation piu diffuse.

14
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021208 -DOG- N.O.F.- Ail. A dell'Accords stralcio

FUNZIONARIO INFORMATICO

Confluisce nel profilo la figura professionale dell'Esperto Informatico, ex posizioni
economiche C1, C18, C2, C3 ¢ C35. ‘

SPECIFICHE PROFESSIONALIL

Elevato grado di conoscenze ed esperienze teorico pratiche dei processi gestionali in
campe informatico, coordinamento, direzione e confrollo, ove previsto, di unita organiche
anche a rilevanza esterna, di gruppi di lavoro e di studio; svolgimento di attivita di elevato
conteruio tecnico, gestionale, specialistico con assunzione diretla di responsabilita di
risultati; aulonomia e responsabilita nell ‘ambito di direttive generali.

CONTENUTI PROFESSIONALI:

Arrivita ad elevato contenuto specialistico nell’ambito delle procedure informatiche,
al fine della realizzazione delle linee di indirizzo e degli obiettivi dell'ufficio definiti dal
dirigente. Lavoratori che svolgono attivita di realizzazione di programmi, di revisione,
ortimizzazione ¢ manutenzione degli stessi, di prefigurazione della struttura hardware
necessaria e di gestione del software, proponendo le eventuali modifiche e valutando i relaiivi
prodotti. Lavoratori che svolgono attivitd di preparazione della necessaria documentazione
per la stesura dei programmi, di coordinamento e pianificazione delle attivita di sviluppo e
gestione dei sistemi informatici, controllando gli standard di funzionamento degli stessi,
nonché le relative specifiche funzionali. Vigilano sulla corrvetta tenuta dei sistemi informatici
monitorando ['attivitd delle ditte di assistenza. Partecipano a commissioni di valulazione /0
collawdo con Ia qualifica di componente o presidente. Esprimono pareri tecnico/economici
che richiedono approfondite cormoscenze teoricospratiche. Lavoratori che, nell'ambito di
strutture di notevole complessita e rilevanza, sono preposti alla direzione di una unita
organica o di un servizio. Lavoratori che partecipano allartivita didattica

dell ' Ammiristrazione per le materie di competenza

Accesso al profilo dall’esterno: Alla fascia retributiva Fl della terza area funzionale
mediante pubblico concorso.

Laurea triennale, laurea magistrale o diploma di laurea
(vecchio ordinamecnto) in informatica, Ingegneria
informatica, fisica, matematica, ovvero altra laurea con
speciahizzazione in - informatica; conoscenza di una
lingua straniera; CONOSCEnza dell'uso delle
apparecchiature ¢ delle applicaziom informatiche di
office automation pit diffuse.

Requisiti per I'accesso dall’esterno:

15
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081208 -DOG- N.OP.- All. 4 dell'dccordp stralcio

FUNZIONARIO LINGUISTICO

Confluisce nel profilo la figura professionale dell'Esperto Linguistico, ex posizioni
economiche C1, C2 e C3.

SPECIFICHE PROFESSIONALL

Elevato grado di conoscenze ed esperienze teorico pratiche in campo linguistico;
coordinamento, direzione e controllo, ove previsto, di unitd organiche anche a rilevanza
esterna, di gruppi di lavore e di studio; svolgimento di attivitd di elevato comtenuto tecnico,
gestionale, specialistico con assunzione diretta di responsabilita di risultati: autonomia e

responsabilita nell ambito di direttive generali.

CONTENUTI PROFESSIONALI:

Attivitd ad elevato contenyto specialistico nell‘ambito linguistico, al fine della
realizzazione delle linee di indirizzo e degli obiettivi dell'ufficio definiti dal dirigente.
Lavoratori che forniscono servizi di traduzione altamente specializzata o di interpretariato di
conferenza; lavoratori cui & affidate la divezione di una uniti organica nell'ambito dell'ufficio
addetto al servizio di rraduzione ed interpretariato o la direzione della struttura rel suo
complesso quando, per le dimensioni dell'ufficio, non sia necessaria od opportuna la sua
ulteriore articolazione. Lavoratort che, nell'ambito di strutture di notevole complessita e
rilevanza, sono preposti alla direzione di una unita organica o di un servizio. Lavoratori che
partecipano all’attivita didattica dell’ Amministrazione per le materie di competenza.

Accesso al profilo dall’esterno: Alla fascia retributiva F1 della terza area funzionale

mediante pubblico concorso.

Requisiti per 'accesso dall‘esterno:  Laurea triennale, laurea magistrale o diploma di laurea
(vecchio ordinamento) in lingue o equipollenti per
legge. E’ richiesto aliresi il diploma di scuola di
inierpreti per almeno due lingue. Conoscenza dell'uso
delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche
di office automation piu diffuse.
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(381208 -DOG- N.OP.- ANl A dell'Accordp siraleio

ZIONARIO UNEP

Confluisce nel profilo la figura professionale dell'Ufficiale Gindiziario, ex pogsizioni
economiche C], C18, C2 e C3. \

SPECIFICHE PROPESSIONALIL

Elevato grado di conoscenze ed esperienze feorico pratiche in  campo
amministrativo/giudiziario; coordinamento, direzione ¢ controllo, ove previsto, di wnita
organiche arnche a rilevanza esterna, di gruppi di lavoro e di studio; svolgimento di aitivité di
elevato contenuio tecniceo, gestionale, specialistico con assunzione diretta di responsabilitd di
risultati; auronomia e responsabilita nell’ambiteo di direttive generali.

CONTENUTI PROFESSIONALIL

Attivita ad  elevato  contenulo  specialistico  nell’ambito  delle  procedure
ammirisirativo/gindiziarie, al fine della realizeazione delle linee di indirizzo e degli obiettivi
dell'wificio definiti dal Capo dell'ufficio, sentito l'ufficiale giudiziario dirigente. Lavoratori
che compiono tutti gli atti demandati dalle norme all‘ufficiale giudiziario; curano, altresi, la
connessa atlfivita istrulloria amministrativo-contabile, amministrano tutte le somme riscosse
dall'unitd organica N.E.P.. Lavoralori cui & affidata la direzione dell'unita organica N.E.P.
Laveratori che partecipano all’attivita didattica dell’ Amministrazione per le materie di
competenza ¢ svolgono, dietro incarico, attivitd ispentiva nel settore specifico inerente la loro

Junzione,

Accesso al profilo dall’esterno: Alla fascia retributiva F1 della terza area funzionale
mediante pubblico concorso.

Requisiti per l'accesso dall’esterno:  Laurea triennale, laurea magistrale o diploma di laurea
(vecchio ordinamento) in giutisprudenza, economia e
commercio, scienze politiche o equipollenti per legge;
conoscenza di una lingua stranicra; conoscenza dell'uso
delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche
di office automation pit diffuse.
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091208 -DOG-N. O P« Al A dell'dccordo straleio

FUNZIONARTO STATISTICO

Confluisce nel profilo Ia figura professionale dello Statistico, ex posizioni economiche C1,
C2eC3.

SPECIFICHME PROFESSIONALIL

Elevato grado di conoscenze ed esperienze teorico pratiche in campo statistico e nelle
materie specialistiche di settore; coordinamento, direzione e controllo, ove previste, di unitd
organiche anche a rilevanza esterna, di gruppi di lavoro e di studio; svolgimento di attivity di
elevalo corienulo fecrico, gestionale, specialistico con assunzione diretta di responsabilité di
risultari; autonomia e responsabilita nell ambito di direttive generali.

CONTENUTI PROFESSIONALIL

Attivita di contenuto specialistico, con assunzione di compiti di gestione per la
realizzazione delle linee di indirizzo e degli obiettivi dell'ufficio definiti dal dirigente.
Lavoratori che, nell'ambito di direttive di massima ed avvalendosi anche degli strumenti
informatici in dotazione all'ufficio, provvedono, con responsabilita diretta, all impostazione
delle procedure di rilevazione dei dati statistici, alla loro raccolta ed elaborazione,
partecipane alla redazione di programmi generali di rvilevazione e, nella fase di esecuzione
del progetto, coordinano con diretta responsabilita, la raccolta e ['elaborazione dei dati,
nonché ['interpretazione deil risultati, Lavoratori che, nell’'ambito di strutture di notevole
complessita e rilevanza, sono preposti alla direzione di una unita organica o di un servizio.
Lavoratori che partecipano all’attivita didaitica dell ' Amministrazione per le materie di

competenza,

Accesso al profilo dall estemo: Alla fascia retributiva F1 della terza area funzionale
mediante pubblico concorso.

Requisiti per l'accesso dall’esterno:  Laurea triennale, laurea magistrale o diploma di laurea
(vecchio ordinamento) in Scienze Statistiche, Scienze
Statistiche ed altuariali o equipollenti per legge;
conoscenza di una lingua straniera; conoscenza dell'ugo
delle apparecchiature ¢ delle applicazioni informatiche
di officc automation pitt diffuse,
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021208 -DOC- N.OP.- ANl A dell'Accordo stralcio

FUNZIONARIO DELL'ORGANIZZAZIONE

Confluisce nel profilo la figura professionale dell’ Analista di Organizzazione, ex posizioni
economiche C2 e C3. :

SPECIFICHE PROFESSIONALI

Elevato grado di conoscenze ed esperienze teorico pratiche dei processi organizzativi
e gestionali in materie organizzative e specialistiche di settore; coordinamento, direzione e
controllo, ove previsto, di unita organiche anche a rilevanza esterna, di gruppi di lavoro ¢ di
studio; svolgimento di attivita di elevato contenuto tecmico, gestionale, specialistico con
assunzione diretta di responsabilita di risultall; autonomia e responsabilita rell’ambiro di

diretiive generali,

CONTENUTI PROFESSIONALL

Artivita di comtenmto specialistico, con assumzione di compiti di gestione e di
mediazione per la realizeazione delle linee di indirizzo e degli obiettivi dell ufficio definiti dal
dirigente. Lavoratori che, nell’'ambito di dircttive di massima ed. avvalendosi anche degli
strumenti informatici in dotazione all wfficio, sono addetti allp studio e all’artnazione dei
principt relarivi alla pianificazione dei metodi di lavoro e delle risorse attribuite alle strutture
organizzative, anche mediante il vicorso a programmi di intervento e di reingegnerizzazione
su base nazionale o locale. Lavoratori che, nell'ambito di strutture di notevole complessiti e
rilevanza, sono preposti alla direzione di una unitd organica o di un servizio. Lavoratori che
partecipano all’atrivité didattica dell Amministrazione per le materie di competenza

Accesso al profilo dall’estemno: Alla fascia retributiva F1 della terza area funzionale
mediante pubblico concorso.

Requisiti per l'accesso dall’esterno:  Taurea triennale, laurea magistrale o diploma di laurea
(vecchio ordinamento) in giurisprudenza, scienze
politiche, . economia ¢ commercio, sociologia, scienze
statistiche ¢ demografiche, psicologia indirizzo
psicologia del lavoro e detle organizzazioni del lavoro,
ingegneria gestionale ed altre equipollenti per legge;
conoscenza di una lingua straniera; conoscenza dell'uso
delle apparecchiature ¢ delle applicazioni informatiche
di office automation pin diffuse.
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027208 -DOG- N.CGFP.- All. A dell'Aceordo stralcio

FUNZIONARIO BIBLIOTECARIO

Confluisce nel profilo la figura professionale del Bibliotecario, ex posizioni cconomiche
C1,C2eC3.

SPECIFICHE PROFESSIONALL

Elevate grado di conoscenze ed esperienze teorico-pratiche nel setiore
dell organizzazione di raccolte liprarie e documentarie; coordinamento, direzione e
controllo, ove previsto, di unitd organiche anche a rilevanza esterna, di gruppi di lavoro e di
studio; svolgimento di attivita di elevato confenuto tecnico, gestionale, specialistico con
assunzione diretta di responsabilite di risullati; autonomia e responsabilita nell’'ambito di

direttive generali,

CONTENUT! FROFESSIONALIL

Lavoratori che, wutilizzando rtecniche aggiornate di gestione dell'informazione su
supporto tradizionale e multimediale, sono addetti alle operazioni connesse all‘acquisizione,
selezione, rartamento, conservazione e fruizione del patrimonio librario e documentario
dell ‘amministrazione, all 'eventuale sorveglianza circa il suo use da parte dei fruitori, nonché
alle attivité di ricerca ed elaborazgione delle informazioni anche mediante !'utilizzo di
procedure informatiche e di archivi om-line e off-line, fornendo, altresi, informazioni
qualificate e consulenza scientifica all'utenza istituzionale. A tal fine elaborano i criteri di
acquisizione e trattamento del patrimonio documentario, oltimizzando le risorse informaiive
possedute dall amministrazione. Lavoratori preposti all'organizzazione, direzione ¢ gestione
di una unita organica nell’'ambito di una biblioteca ovvero di quest'ultima nel suo complesso.
Nell'ambito dei centri di documentaziorne ubicati presso gli uffici giudiziari promuovono
progetti di collaborazione tra guesti e le altre biblioteche aderenmti al Polo Giuridico.
Lavoratori che partecipano all’attivita didattica dell Amministrazione per le materie di

competenza.

Accesso al profilo dall’esterno: Alla fascia retributiva F1 della terza area fimzionale
mediante pubblico concorso.

Requisiti per 'accesso dall’esterno:  Laurea triennale, laurea magistrale o diploma di laurea
(vecchio ordinamento) in lettere, scienze per i beni
culturali, cd altre equipolienti per lepge; approfondita
conoscenza del latino; conoscenza di una lingua
straniera; conoscenza dell'uso delle apparecchiature ¢
delle applicazioni informatiche di office automation pit
diffuse.
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081208 -DOG- N.Q.P.- 41l A dell'decordo stralcio

DIRETTORE AMMINISTRATIVO

Confluiscono nel profilo la figura professionale del Cancelliere, ex posizione economica
C2, e Ia figura professionale del Direttore di Cancelleria, ex posizioni economiche C3 e

C38.

SPECIFICHE PROFESSIONALL:

Elevato grado di conoscenze ed esperienze leorico pratiche in campo amminisirativo,
giudiziario e dell organizzazione; coordinamento, direzione e controllp, ove previsto, di unila
organiche, anche a rilevanza esterna, di gruppi di lavoro e di studio, svelgimento di attivita
di elevato contenulo tecnico, gestionale, specialistico con assunzione diretta di responsabilita
di risultati; autonomia e responsabilitd nell'ambito di divettive generali,

CONTENUTI PROFESSIONALI

Attivita ad elevato contenuto specialistico nell‘ambito delle procedure amministrative
o giudiziarie al fine della realizzazione delle linee di indirizzo e degli obiettivi dell'ufficio
definiti dal dirigente. Lavoratori cui é affidata la direzione ¢/o il coordinamento degli uffici di
cancelleria o, nel loro ambito, di pit reparti, quando la direzione dell'ufficio nel suo
complesso sia riservata a professionalita apparienenti al ruolo dirigenziale; lavoratori cui
sono affidate funzioni vicarie del dirigente, lavoratori preposti alle attivitd connesse alla
Jormaozione del personale. Nell'ambito delle proprie attribuzioni rappresemtano
l"Amministrazione ¢ ne curano gli interessi. Nell'attivita di collaborazione specializzata
svolgono compiti di studio e ricerca e pariecipano all’elaboraziome dei programmi
dell’Amministrazione, la realizzazione dei quali curano nell’ambito della propria
competenza,  Partecipano all’artivita didattica  dell Amministrazione, Svolgono, dietro
incarico, atrivita ispettiva in settori specifici allinenti alle proprie funzioni. Fanno parte di
organi collegiali, commissioni e comitati operanti in seno all ' Amministrazione ovvero ne
curano la segreteria con piena autonomia organizzativa.

Accesso al profilo dall’estero: Alla fascia retributiva F3 della terza area funzionale
mediante pubblico concorso.

Requisiti per l'accesso dall’esterno:  Laurea magistrale o diploma di laurea (vecchio
ordmamento) in giurisprudenza, scienze politiche,
economia e commercio ¢ equipollenti; conoscenza di
una lingua stramera; conoscenza delluso delle
apparecchiature e delle applicaziont informatiche di
office autornation pid diffuse.
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091208 -DOG- N.O.P.- All B dell'dccordo stralcio

EQUIPARAZIONE
ATTUALI FIGURE PROFESSIONALI CON NUOQVI PROFILI PROFESSIONALI

Al | F1
Ausiliario Ansiliario Prima fino a F3
Al Super F2
Ausiliario (gia _ . '
Conducente di BI-IL | Conducentedi | 4, F1 fino a F6
. Vs alinea antooezz
antomezzi speciali)
Bl1-1 Fl
alinea
Ausiliario B2 F2
U.'l"“?".*‘“.‘" Seconda fino a F6
B3 gindiziario F3
Operatore B 1
| givdiziario ' -
- B2 . F2
Cfpetai..@rf: AfSS'.St.c nt_c Seconda fino a F6
giudiziario B3 ghudiziario F3
B3 F3
Cancellierc Cancelliere Seconda fino a Fé
B3 Super F4
Contabile B3 Contabile Seconda F3 fino a Fo
B3 F3
Esperto informatico . Esperto Seconda fino a F6
B3 Supcr informatico ¥4
Esperto linguistico B3 Esperto linguistico | Seconda F3 fino a F&
i B3 . F3
U.fﬁ(.m.lle, .Uﬂ?m.mk? Seconda fino a Fa
gindiziario B3 Super giudiziario Fa
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001208 -DOG- NO.P.- All. B dell'dccordo stralcio

Cl i i Fl
Cancelliere F?mm_n_n arie Terza - fino a F7
C1 Super giudiziario F2
Ct Fi
; i : F2
Contabile €1 Super Fumzicms‘mo Texrza fino a F7
oo contabile F3
O3 F4
- Cl F1
C1 Super F . i 2
unzionario
oy i 1 N ] 4 fi q
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